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1. ATOS DO LEGISLATIVO

PUBLICACOES DO PROCESSO
LEGISLATIVO 05/10/2020

RESOLUCAO N° 216/2020
De 05 de outubro de 2020.

"Institui Normas e Procedimentos de Controle Interno na Camara Municipal de Extrema - MG, e da
outras providéncias"

A Camara Municipal de Extrema, por seus representantes, aprova, e o Presidente da Camara,
promulga a seguinte:

RESOLUCAO:

CAPITULO |
Normatiza¢ao dos Procedimentos de Controle Interno

Art. 1° - Fica instituida a Normatizagao e Procedimentos de Controle Interno, nos termos do art. 1°
da Resolugao n.° 52 de 26/05/2004, com o objetivo de sistematizar, atualizar, racionalizar e
controlar os procedimentos administrativos da Camara Municipal de Extrema - MG.

Art. 2° - Fica instituida a Instrugdo Normativa, como instrumento de normatizagéo e regulamentagao
de procedimentos internos de controle a serem observados por todos os servidores, agentes
politicos e todos aqueles que se relacionarem com servigos da Camara Municipal de Extrema.

§ 1°- As Instrugbes Normativas no ambito da Camara Municipal de Extrema serao elaboradas pelo
departamento de Controle Interno do Poder Legislativo Extremense, e assinadas pelo Presidente da
Mesa Diretora em conjunto com o servidor que responde pelo Controle Interno no Poder Legislativo.

§ 2°- O Controle Interno da Camara Municipal de Extrema mantera controle da numeragao e da

atualizagéo das Instrugdes Normativas publicadas, devendo manter as atualizagdes com a mesma
numeragao original, alterando apenas a data e a sequéncia cronologica das edigdes de atualizagao.
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1. ATOS DO LEGISLATIVO

§ 3°- As alterages, atualizagdes e/ou revogagdes de quaisquer orientagdes contidas nas
Instrugdes Normativas, deverao ser solicitadas ao Controle Interno da Camara Municipal de
Extrema, mediante exposi¢ao dos fatos que sustentem as alteragdes, ou nova legislagao sobre o
assunto.

Art. 3° - Todas as Instrugdes Normativas, bem como, suas atualizagdes ou revogagdes, deverdo ser
enviadas: impressas, por meio magnetico ou eletrénico, a todas unidades administrativas da
Camara Municipal de Extrema, que as manterdo em local de facil acesso, para consultas periodicas
pelos servidores da area.

§ 1°- Ao receberem as Instrugdes Normativas, os responsaveis deverdo proceder a sua imediata
leitura e analise, esclarecendo possiveis duvidas com o Controlador Interno da Camara Municipal
de Extrema, informando e orientando todos os servidores sob sua responsabilidade, quanto a sua
repercussao ou implantagao nas rotinas da unidade administrativa.

§ 2° - Os responsaveis deverao atestar o recebimento e ciéncia do contetdo das Instrucdes
Normativas mediante recibo proprio, a ser devolvido ao controlador interno da Camara Municipal de
Extrema.

Art. 4° - Todas as unidades administrativas e o controle interno da Camara Municipal de Extrema
sao solidariamente responsaveis pelo acompanhamento das respectivas legislagdes pertinentes as
suas atribuigdes e deverao propor formalmente a imediata alteragao da Instrugdo Normativa que
regulamenta o assunto, sempre que necessario.

Paragrafo tnico - Ao servidor responsavel pelo Controle Interno da Camara Municipal de Extrema
n&o sera negado 0 acesso a informagdes pertinentes ao objeto de sua agéo por quaisquer unidades
da estrutura do Poder Legislativo, seja qual for o nivel hierarquico ao qual pertencerem.

CAPITULO I
Do Formato e Conteldo das Instru¢cdes Normativas

Art. 5° - As InstrucGes Normativas deverao conter os seguintes campos obrigatorios:

| - Identificacdo contendo numeracgado que devera ser unica e sequencial com a identificacao do
numero e aposi¢ao do ano de sua expedicao. A identificacao contera ainda:

a) Indicar o nimero da versao do documento, atualizado apés alteragdes. Considera-se nova
versao somente o documento pronto, ou seja, aquele que, apos apreciado pela unidade
responsavel do controle interno, sera encaminhado a aprovacgao.

b) A aprovacao da Instrucdo Normativa ou suas alteracdes sera sempre do Presidente da Camara
Municipal de Extrema, salvo delegacgdo expressa deste.

¢) Indicar o tipo e nimero do ato que aprovou o documento original ou suas alteragdes.
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1. ATOS DO LEGISLATIVO

d) Informar o nome do setor responsavel pela Instrugdo Normativa, que atua diretamente com as
rotinas de trabalho objeto do documento.

e) Indicar os principais instrumentos legais e regulamentares que interferem ou orientam as rotinas
de trabalho e os procedimentos de controle a que se destina a Instrugao Normativa.

Il - Especificar de forma sucinta a finalidade da Instrugdo Normativa, que pode ser identificada
mediante uma avaliagao sobre quais os motivos que levaram a conclusao da necessidade de sua
elaboragao.

Il - Dentro do possivel, indicar onde inicia e onde termina a rotina de trabalho a ser normatizada.

IV - Identificar o nome das unidades executoras. Quando os procedimentos estabelecidos na
Instrugao Normativa devem ser observados, mesmo que parcialmente, por todas as unidades da
estrutura organizacional, esta condigdo deve ser explicitada.

V — Explicitar os conceitos sobre 0s aspectos mais relevantes inerentes ao assunto objeto da
normatizagao.

VI - Especificagao das responsabilidades especificas do setor responsavel pela Instrugdo
Normativa, inerentes a matéria objeto da normatizagao.

VII - descrigdo das rotinas de trabalho e dos procedimentos de controle.

VIII - segao é dedicada a incluséo de orientagdes ou esclarecimentos adicionais, nao especificadas
anteriormente, tais como:

a.medidas que poderdo ser adotadas e/ou consequéncias para 0s casos de inobservancia ao que
esta estabelecido na Instrugao Normativa;

b.situagdes ou operagdes que estao dispensadas da observancia total ou parcial ao que esta
estabelecido;

c.unidade ou pessoas autorizadas a prestar esclarecimentos a respeito da aplicagdo da Instrugéo
Normativa.

IX - Fluxograma, uma vez consolidado e testado, orientara a descrigéo das rotinas de trabalho e dos
procedimentos de controle na Instrugéo Normativa e dela fara parte integrante como anexo.
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CAPITULO lli
Termo de Compromisso de Gestao

Art. 6° - O Termo de Compromisso de Gestdo — TCG podera ser proposto pelo Controle Interno da
Camara Municipal de Extrema apés analise de procedimento e constatado inconsisténcia com as
orientagdes formalizadas, devendo conter:

| - identificagd@o sucinta das partes envolvidas;

Il - clausulas contendo obrigagdes, metas e resultados assumidos pelas partes;

Il - prazos para implementagao das obrigagdes assumidas nas respectivas clausulas;
IV - outros elementos necessarios ao seu fiel cumprimento.

§ 1°- O TCG - Termo de Compromisso de Gestao obriga os signatarios a adogdo das providéncias
previstas nas respectivas clausulas e sera monitorado regularmente pelo Controlador Interno da
Camara Municipal de Extrema o qual podera solicitar informagdes periddicas sobre o seu
adimplemento.

§ 2° - Sera instituido banco de dados especifico, visando ao permanente monitoramento dos
Termos de Compromissos de Gest&o celebrados pelo Poder Legislativo.

§ 3°- O ndo cumprimento das obrigagdes previstas no Termo de Compromisso de Gestao pelos
signatarios podera implicar sua prorrogagao, suspensao, rescisao parcial ou total, dando ciéncia do
fato ao Presidente da Camara Municipal de Extrema ou outra autoridade competente.

§ 4° - Nos casos de rescisao parcial ou total do TCG onde implique em danos ao erario e/ou
descumprimento de legislagdo, o Controle Interno da Camara Municipal de Extrema comunicara
também o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, sem prejuizo das responsabilidades
funcionais a serem apuradas em processo proprio.

§ 5° - Eventuais solicitagdes de alteragdo de conteudo e de prazos constantes do Termo de
Compromisso de Gestéo deverao ser apresentadas ao Controle Interno do Legislativo.
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CAPITULO IV
Avaliacao, Fiscalizacao e Controle

Art. 7° - O Controle Interno da Camara Municipal de Extrema exercera o controle prévio e
concomitante por meio de avaliagao, fiscalizagdo e controle, que, observando os principios da
legalidade, legitimidade, economicidade, eficacia, eficiéncia, efetividade, transparéncia da gestao
publica, atuara diretamente nas unidades administrativas que integram a estrutura organizacional
do Poder Legislativo Extremense.

§ 1°- O controle a ser exercido quanto a avaliagao, fiscalizagao e controle, na forma deste artigo,
nao prejudica o controle posterior a ser exercido a qualquer tempo pelo Controle Interno da Camara
Municipal de Extrema, podendo exercer procedimentos de auditoria aos atos praticados pelo gestor.

§ 2° - O controlador interno examinara e avaliara o desenvolvimento e execugao dos atos e
procedimentos administrativos da Camara Municipal de Extrema, visando a diminuigao do risco de
desconformidade com a legislagao, programas e instrumentos obrigacionais, considerando 0s
elementos essenciais de controle da administragao publica, tendo suas conclusdes vinculadas aos
resultados da auditoria.

§ 3° - A atuag@o do controle interno da Camara Municipal de Extrema ndo podera resultar em
constrangimento do poder discricionario dos gestores, salvo flagrante descumprimento da Lei e do
Direito.

Art. 8° - O produto da atuagdo do controle interno sera intitulado Parecer do Controle Interno.

§ 1° - Eventual pedido de revisao ou reconsideragao do posicionamento firmado no parecer do
controle interno observara os seguintes procedimentos:

| - requerimento, devidamente motivado, pelo responsavel pela unidade administrativa, enderegado
ao autor do parecer contestado;

Il - encaminhamento & autoridade competente para pronunciamento técnico, na hiptese de néo
acolhimento da contestacao pelo controle interno;

Il - manifestagdo do responséavel pelo controle interno da Camara Municipal de Extrema em
relagdo a contestagdo, quando julgar necessario;

IV - encaminhamento ao Presidente da Camara Municipal de Extrema.

§ 2° - Os procedimentos previstos §1° deste artigo deverdo ocorrer por meio de despacho, em
processo formal.
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CAPITULO IV

Disposic¢oes Finais

Art. 9° - Cabera ao departamento de controle interno prestar os esclarecimentos e orientagdes a
respeito da aplicagdo dos dispositivos desta Resolugao.

Art. 10 - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Assina: Leandro Marinho (Presidente) em 05 de outubro de 2020.

Portaria N° 83/2020
De 02 de Outubro de 2020.

Informa publicagéo de portarias que especifica
Considerando que surgiram duvidas referentes a publicagdo ou ndo das Portarias n°s 9, 10 e 11;

Considerando que foram praticados diversos atos pelas CPl's designadas por meio dessas
portarias;

Considerando o pedido de prorrogagao de prazo para entrega de relatorio aprovado em Plenario;
O Presidente da Camara Municipal, no uso de suas atribui¢des legais,
Resolve:

Art. 1° Ratificar a publicagdo das Portarias n° 9, 10 e 11 na data de 27 de fevereiro de 2020,
conforme publicado no diério oficial anexo.

Art. 2° Comunicar que o prazo de entrega do relatorio das Comissdes Parlamentares de Inquérito
designadas pelas Portarias supracitadas esta fluindo desde aquela data, com as interrupgdes
devidas a epidemia de Covid-19.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Assina: Leandro Marinho (Presidente) em 02 de outubro de 2020.
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Portaria N° 84/2020
De 05 de Outubro de 2020.

"Cancela realizagao de reuniéo extraordinaria e da outras providéncias”

O Presidente da Camara Municipal, no uso de suas atribuicdes legais,

Resolve:

Art. 1° - Cancela a realizagdo da 112 Reuni&o Extraordinaria agendada para o dia 5 de outubro de
2020, as 15h30min.

Art. 2° - Fica revogada a Portaria n°82/2020, de 2 de outubro de 2020.

Art.3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Assina: Leandro Marinho (Presidente) em 05 de outubro de 2020.
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MUNICIPAL

1. ATOS DO LEGISLATIVO

m A CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA
4 MUNICIPAL m

DE EXTREMA "A Servico da Gidadania”
# Servo e idtria” ) CNPJ: 19.038.603/0001-00

Portaria N° 84/2020
De 05 de Outubro de 2020.

"Cancela realizacao de reuniao
extraordinaria e da outras providéncias”

O Presidente da Camara Municipal, no uso de suas atribuigbes legais,
Resolve:

Art. 1° - Cancela a realizagdo da 112 Reunido Extraordinaria agendada
para o dia 5 de outubro de 2020, as 15h30min.

Art. 2° - Fica revogada a Portaria n°82/2020, de 2 de outubro de 2020.

Art.3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

AveniDA DELEGADO GOMES PINTO, 1626 - BAIRRO PONTE NOVA - EXTREMA-MG
TeLeroNE: (35) 3435-2623 (CAMARA) - 3435-2052 (Casa po CIDADAC)
WWW.CAMARAEXTREMA,. MG.GOV.BR
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