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I. APRESENTACAO

A unidade de controle interno da Camara Municipal de Extrema é representada pelo servidor Cleber
Jose Couto;

Considerando as atribui¢cdes da unidade de controle interno que é definida no artigo 1° Resolucéao
n.° 52 de 26 maio de 2004;

Considerando as atribui¢cdes do controle interno definidas nos artigos 31, 70 e 74 da Constitui¢éo
Federal, no art. 59 da Lei Complementar n.° 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF), aos
artigos 65 a 67 da Lei Organica Municipal, combinados com os artigos 75 a 80 da Lei n.° 4.320/64.

Considerando a exigéncia da emissdo de relatério mensal pela unidade de controle interno contida
na alinea a, do inciso XII, do art. 5° da Instrucdo Normativa n.° 08/03 do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais;

Com base nos exames realizados e com as informacdes que vieram ao meu conhecimento durante o
decurso normal dos trabalhos de inspecdo, apresento o relatério mensal do controle interno, o qual
contétm a descricdo da situacdo encontrada, os comentarios sobre as inconformidades e as
recomendacdes com as medidas adotadas e a adotar para corrigir e prevenir a reincidéncia das
falhas, visando o aprimoramento dos controles internos, a reducédo de custos e o melhoramento das
praticas contabeis e administrativas.
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Il. INFORMACOES E ANALISES PRELIMINARES
1. Dados da entidade e do Municipio
Nome: Camara Municipal de Extrema - CNPJ: 19.038.603/0001-00 - Avenida Delegado Waldemar

Gomes Pinto, n.° 1.626, Bairro Ponte Nova, Cidade: Extrema - MG, CEP: 37.642-210. Populagéo
do municipio altimo censo 2022: 53.482 habitantes. (Fonte site http://www.ibge.gov.br/cidadesat)

2. Periodo analisado: de 01/03/2024 a 31/03/2024. 3. Natureza: Relatério mensal do controle
interno. 4. Controlador interno: Cleber Jose Couto

5. Ordenador da despesa:

NOME CARGO/FUNQAO PERIODO
Sidney Soares Carvalho Presidente da Camara 01/01/2023 a 31/12/2024
6. Responsével técnico pelo setor de contabilidade:

NOME CARGO/FUNCAO PERIODO
Jodo Elias de Godoi Contador Desde 02/05/2002

7. Responsével pelos setores de: Tesouraria/Financas/Administracdo/Frotas
NOME CARGO/FUNCAO PERIODO
Danilo de Morais Diretor Geral Desde 05/01/2021

8. Responsavel pelo setor de pessoal:
NOME CARGO/FUNCAO PERIODO
Jagueline de Souza Machado | Analista de Recursos Humanos Desde 07/01/2013

9. Responsavel pelo setor de patriménio:

NOME CARGO/FUNCAO PERIODO
Jodo Elias de Godoi
Carlos Alberto Claudio Comisséo constituida pela
Matheus Silva Rocha Membros da Comisséo Portaria 69/2023 de
Luiz Gustavo Martins 08/08/2023
Josiquely Marcia Silva Cardoso

10. Responsavel pelo setor de almoxarifado:

NOME CARGO/FUNC}AO PERIODO
Amanda Lima da Paix&o Almoxarife Desde 01/03/2023

11. Membros da comissdo de contratagao:

NOME CARGO/FUNCAO PERIODO
Benedito César Silva Presidente
Caio Coutinho Lopes Membro
André Westerstahl de Abreu Membro .
Caroline de Souza Lima Paschoal Membro Portaria 02/2024, art. 3°
Jaqueline de Souza Machado Membro
lara Thereza Cunha Oliveira Suplente
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12. Pregoeiro e Equipe de Apoio:

NOME CARGO/FUNCAO PERIODO

Benedito César Silva Pregoeiro
Caio Coutinho Lopes Pregoeiro Portaria
André Westerstahl de Abreu 02/2024
Amanda Lima da Paix&o Membros da Equipe de Apoio 0 0

- - art. 1°e 2
Caroline de Souza Lima Paschoal
lara Thereza Cunha Oliveira Suplente da equipe de apoio
13. Agentes de contratacao:

NOME CARGO/FUNCAO PERIODO

Benedito César Silva
Caio Coutinho Lopes

Agentes de contratacdo

Portaria 02/2024 art. 4°

14. Prazos e informacdes complementares:

~ PRAZO/ ~
OBRIGAGOES E RECESSOS PERIODO LEGISLAGCAO
Encaminhamento do projeto de LDO ao Poder Legislativo 15/04/2024 Art. 35, 8 2°, inciso 11 do ADCT
Encaminhamento do projeto de LOA ao Poder Legislativo 31/08/2024 Art. 35, 8 2° inciso |1l do ADCT
Encam!nhamento das propf)stas orgamentérias parciais ao Poder 31/07/2024 Lei Municipal (LDO)
Executivo para consolidacdo
. S 18/07/2024 a . s L
0]
1° periodo de recesso legislativo 31/07/2024 Lei Orgénica do Municipio, art. 24
. S 21/12/2024 a . s L
0
2° periodo de recesso legislativo 01/02/2024 Lei Orgénica do Municipio, art. 24

Opcdo dos Poderes, Executivo e Legislativo para elaboracdo e
publicacdo do RGF

Quadrimestral

Art. 54, inciso Il da LRF

Envio das informacdes relativas més de

SICOM AM, SICOM BALANCETE 31/03/2024 | fevereiro de 2024 (art. 5°, caput, da IN TC n.

10/2011).
Envio das informacdes relativas més de

SICOM FLPG 31/03/2024 | fevereiro de 2024 (art. 5°, caput, da IN TC n.

10/2011)
i 5 dias ap0s a Envio das inf ses relati ss d
SICOM EDITAL E LICITACOES publicagao do | =470 gr't*fasiozzrf,\ﬁ}”caf]T)‘*;,zgzr;‘)ar”
edital '
15. Gestor e fiscal de contratos
NOME CARGO/FUNCAO PERIODO
Caroline de Souza Lima Paschoal Fiscal e gestora de contratos Portaria 01/2024
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111 - RELATORIO MENSAL DO CONTROLE INTERNO

Considerando as incumbéncias do Controle Interno da Camara Municipal de Extrema, analisei 0s
atos que vieram ao meu conhecimento referente no més de marco de 2024, para entdo, emitir o
relatdrio de controle interno.

a) Prestacao de contas - SICOM

Informo que o arquivo magnético referente a prestacdo de contas SICOM FOLHA DE
PAGAMENTO, SICOM AM, SICOM BALANCETE e SICOM EDITAL E LICITAQAO
competéncia de fevereiro de 2024 e SICOM DCASP/2023 foram entregues dentro do prazo
estabelecido pelo TCEMG.

Todos os recibos se encontram arquivados com 0s anexos neste relatorio.

b) Gastos com publicidade

Informo ao Senhor Presidente da Camara Municipal de Extrema que 0s gastos com publicidade
devem seguir a regra emanada no artigo 17 da Constituicdo Estadual de MG onde dispbe que 0s
gastos com publicidade devem conter carater informativo, educativo ou de orientacdo social,
sendo vedada a promocao pessoal de autoridade, servidor publico ou partido politico.

Sabendo que estamos em ano eleitoral é necessario se atentar a LEI N° 9.504, DE 30 DE
SETEMBRO DE 1997 e manter as despesas com publicidade dentro dos limites estabelecido no art.
43, inciso VII.

O levantamento dos gastos com publicidade dos trés Gltimos anos demonstrados nas tabelas abaixo,
formam a base de célculo para o limite estabelecido pela Lei citada anteriormente.

Foi separado por contrato, para melhor compreenséo e controle.

Contrato Publicidade (IDEA) Valor R$

Gastos com publicidade ano de 2021 (A) 269.063,85
Gastos com publicidade ano de 2022 (B) 577.741,23
Gastos com publicidade ano de 2023 (C) 789.105,91
'(F[());[al de Gastos com publicidade dos 3 (trés) ultimos exercicios anteriores ao atual 1.635.910.99
Média dos gastos MENSAL com publicidade nos Gltimos trés exercicios anteriores ao atual

_ 45.441,97
E= (D/36)
Limite de gastos SEMESTRAL com publicidade para o exercicio de 2024 (F) = (E x 6) 272.651,82
Gasto EMPENHADO com publicidade no més de janeiro/2024 272.593,75
Gasto LIQUIDADO com publicidade no més de janeiro/2024 35.138,58

AVENIDA DELEGADO GOMES PINTO, 1626 - BAIRRO PONTE NOVA - EXTREMA-MG
TELEFONE: (35) 3435-2623 (CAMARA) - 3435-2052 (Casa po CIDADAO)
WWW.CAMARAEXTREMA.MG.GOV.BR
Péagina 6 de 22



¥ . CAMARA
;gv MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

~es® DE EXTREMA "A Servico da Cidadania”

£

W CNPJ: 19.038.603/0001-00 gﬁ\)%;\o
Gasto EMPENHADO com publicidade no més de fevereiro/2024 -
Gasto LIQUIDADO com publicidade no més de fevereiro/2024 39.768,14
Gasto EMPENHADO com publicidade no més de marg¢o/2024 -
Gasto LIQUIDADO com publicidade no més de margo/2024 64.429,15

Contrato (COMUNICA MARKETING) Valor R$
Gastos com publicidade ano de 2021 (A) 89.765,65
Gastos com publicidade ano de 2022 (B) 98.480,00
Gastos com publicidade ano de 2023 (C) 95.040,00
Total de Gastos com publicidade dos 3 (trés) Gltimos exercicios anteriores ao atual (D) 283.285,65
Média dos gastos MENSAL com publicidade nos ultimos trés exercicios anteriores ao atual
1l 7.869,05
(E) = (D/36)
Limite de gastos SEMESTRAL com publicidade para o exercicio de 2024 (F) = (E x 6) 47.214,30
Gasto EMPENHADO com publicidade no més de janeiro/2024 38.880,00
Gasto LIQUIDADO com publicidade no més de janeiro/2024 -
Gasto EMPENHADO com publicidade no més de fevereiro/2024 -
Gasto LIQUIDADO com publicidade no més de fevereiro/2024 8.640,00
Gasto EMPENHADO com publicidade no més de mar¢o/2024 -
Gasto LIQUIDADO com publicidade no més de margo/2024 8.640,00

E imprescindivel que a média apurada ndo seja ultrapassada nos primeiros seis meses do corrente

exercicio.

Desta forma, recomendo ao Presidente da Camara Municipal que verifique as autorizacfes de
gastos com publicidade e continue observando em todos 0s casos o prescrito no dispositivo legal.

Recomendo ainda, que VVossa Senhoria observe outros limites e/ou vedagfes impostas pela LEI N°

9.504, DE 30 DE SETEMBRO DE 1997, as quais estdo elencadas no artigo 73.

Desta forma, recomendo ao Presidente da Camara Municipal que verifique as autorizagfes de
gastos com publicidade, e outras autorizacdes relacionadas ao desempenho do trabalho no @mbito
da Camara Municipal de Extrema e continue observando em todos 0s casos O prescrito no

dispositivo legal.
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Recomendo ainda, que no caso de davidas com as normas € importante reportar-se a justica
eleitoral para sana-las. E melhor perguntar, se informar, para que ndo haja falha no procedimento de
acordo com a legislacao.

¢) Sistema SIAFIC

Visto o atraso no envio do SICOM AM e SICOM BALANCETE competéncia de 01/2024 cujo
prazo de entrega foi em 29/02/2024, foi solicitado notificacdo da empresa contratada responsavel
pelo sistema SIAFIC informando sobre a responsabilizacdo pelo atraso ocorrido por falha no
sistema.

A notificacdo foi encaminhada no més marco/2024 e a empresa contratada emitiu carta comercial
29665/2024 datada de 21/03/2024 onde prestou esclarecimentos sobre a referida notificacéo.

Em leitura da sua carta e entendendo que a resposta ndo condizia com a realidade, encaminhei para
setor de licitacdo/contratos e para o Diretor Geral da Casa, réplica por e-mail explicando cada ponto
levantada na carta comercial, solicitando que a contratada fosse comunicada.

Apbs o envio da réplica ndo houve mais manifestacdo da contratada sobre o assunto.

Apds os apontamentos citados anteriormente, levo ao conhecimento da Presidéncia desta Casa de
Leis os seguintes indicadores de acompanhamento:

1. Limite maximo das despesas do Poder Legislativo

Quadro 01
Receita art. 29-A
Receita Tributéria, Transferéncias Constitucionais, Receita da Divida Ativa CF/88 em 2023
Tributaria, Multas e Juros decorrentes de Receitas Tributarias. R$505.801.706.41
Limite maximo de despesas de acordo com a populacdo do Municipio 7% | R$35.406.119,45
Valor das despesas pelo Poder Legislativo até marco/2024 R$ 8.147.236,75
Valor méaximo de despesas pelo Poder Legislativo de acordo com a LOA R$27.240.000,00
Diferenca a maior R$19.092.763,25

O Poder Legislativo vem atendendo o limite maximo de suas despesas em relacdo a Receita
Tributéria, Transferéncias Constitucionais, Receita da Divida Ativa Tributaria, Multas e Juros
decorrentes de Receitas Tributarias arrecadadas no ano de 2023, ndo contrariando, portanto, o inciso
I do art. 29-A da Constituigéo Federal.

1.1 Execucao or¢camentaria por conta

O objetivo do quadro 2 é conceder uma analise gerencial para o Gestor, que a cada més podera
acompanhar a evolucdo das contas da Cémara Municipal em termos orcamentérios (despesa
empenhada).
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Quadro 02

Orcamento Executado - Até marc¢o 2024 Anélise Vertical
Investimentos 126.033,77 1,55%
Obras e Instalacbes 68.015,52 0,83%
Equipamentos e Material Permanente 58.018,25 0,71%
Pessoal 1.762.383,03 21,63%
Contratacdo por Tempo Determinado 48.274,48 0,59%
Efetivos e Comissionados 1.265.218,55 15,53%
Obrigac6es Patronais Funcionarios (INSS) 58.586,13 0,72%
Horas Extras 16.423,95 0,20%
Despesas de exercicios anteriores - 0,00%
Terceirizacdo - 0,00%
IndenizacBes e RestituicGes Trabalhistas - 0,00%
Obrigaces Patronais Funcionarios (Prevextrema) 176.090,12 2,16%
Subsidios Vereadores 182.166,38 2,24%
Obrigagdes Patronais - INSS Vereadores 15.623,42 0,19%
Custeio 6.258.819,95 76,82%
Diarias - Civil - Funcionarios 117.765,00 1,45%
Auxilio-Alimentacéo 1.072.790,08 13,17%
Auxilio Transporte 1.196,66 0,01%
Diérias - Civil - Vereadores 43.400,00 0,53%
Material de Consumo 1.271.763,91 15,61%
Servicgos de Consultoria 45.270,03 0,56%
Outros Servicos Terceiros Pessoas Fisicas 334.646,71 4,11%
Outros Servicos Terceiros Pessoa Juridica 2.928.546,54 35,95%
Obrigaces Tributarias e Contributivas 2.621,87 0,03%
Sentencas Judiciais - 0,00%
IndenizacBes e Restituicbes - 0,00%
Gastos com Publicidade 272.593,75 3,35%
Despesas de exercicios anteriores 4.461,88 0,05%
Serv. Tecnol. Inform. e Comunicacédo PJ 163.763,52 2,01%
Material de Distribuicdo Gratuita - 0,00%

Total 8.147.236,75

Analisando o quadro 02 é possivel verificar que: A execucdo orcamentaria foi de R$8.147.236,75
até o més marco de 2024. A relagdo do gasto por grupo foi de: 21,63% para o grupo de pessoal;
76,82% para o0 grupo custeio e 1,55% para o grupo de investimentos, quando comparadas com o
total das despesas or¢camentarias empenhadas no periodo de referéncia.

Cabe destacar, que no més de marco percebemos que o valor acumulado de execucdo do custeio
ainda supera os gastos com folha de pagamento, movimentacdo tipica de inicio de ano devido ao
empenho dos valores globais de contratos vigentes.

1.2 Composicgao das despesas

A despesa publica é composta por dois grandes grupos, despesas obrigatorias e discricionérias, a
primeira se refere aquelas despesas que a administracdo ndo pode deixar de cumprir, como: salarios,
encargos sociais, e outras despesas decorrentes de exigéncia legal. A segunda esté ligada a forma de
gerir e investir da administragéo.
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Quadro 03

Orcamento Executado - Até marc¢o 2024 Analise Vertical
Obrigatorias 2.843.453,52 34,90%
Contratacdo por Tempo Determinado 48.274,48 0,59%
Vencimentos e Vantagens Fixas-Pessoal C 1.265.218,55 15,53%
ObrigacOes Patronais 58.586,13 0,72%
Outras Despesas Varidveis - Pessoal Civil 16.423,95 0,20%
Despesas de exercicios anteriores - 0,00%
Indenizacdes e Restituicdes Trabalhistas - 0,00%
Obrigaces Patronais - Prevextrema 176.090,12 2,16%
Outras desp. Pessoal Contratos Terceirizacdo - 0,00%
Auxilio-Alimentacao 1.020.011,60 12,52%
Vencimentos e Vantagens Fixas-Pessoal Civil (vereadores) 182.166,38 2,24%
Obrigac®es Patronais 15.623,42 0,19%
Auxilio Alimentacdo 52.778,48 0,65%
Obrigacdes Tributarias e Contributivas 2.621,87 0,03%
Auxilio Transporte 1.196,66 0,01%
Despesas de exercicios anteriores 4.461,88 0,05%
Indenizacdes e Restituicdes - 0,00%
Sentencas Judiciais - 0,00%
Discricionarias 5.303.783,23 65,10%
Obras e Instalagdes 68.015,52 0,83%
Equipamentos e Material Permanente 58.018,25 0,71%
Diérias - Civil Funcionérios 117.765,00 1,45%
Diérias - Civil Vereadores 43.400,00 0,53%
Material de Consumo 1.271.763,91 15,61%
Material Distribuicdo Gratuita - 0,00%
Servicos de consultoria 45.270,03 0,56%
Outros Servicos. Terceiros Pessoas Fisicas 334.646,71 4,11%
Outros Servicos. Terceiros P.J. 2.928.546,54 35,95%
Serv. Tecnol. Inform. e Comunicacdo PJ 163.763,52 2,01%
Outros Servicos. Terceiros P.J. 272.593,75 3,35%

Total 8.147.236,75

Composicao da Despesa até 03/2024

m Obrigatdrias

2. Créditos adicionais

= Discricionarias

N&o houve suplementacdo destinada ao reforco de dotacdo orcamentaria no periodo de margo/2024.
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Quadro 04
Controle Limites de Suplementacao
Limite LOA (Lei 4.918/2023) Leis de Credito Suplementar | Total Suplementagdes
(Acumulado no Ano) Realizadas

Permitido Utilizado
Valor (R$) % Valor (R$) | % Valor (R$) % Valor (R$) %
1.362.000,00 5,00 - - 600.000,00 2,20 600.000,00 2,20

OBS: O percentual apresentado é em relacéo ao valor total do Orcamento autorizado no ano R$27.240.000,00.
3. Avaliacao dos resultados quanto a eficiéncia e eficacia da gestéo financeira
O Balanco Financeiro demonstra os recebimentos e 0s pagamentos de natureza or¢camentaria e extra
orcamentaria, ocorridos no periodo de marco/2024, conjugados com os saldos em espécie

proveniente do periodo anterior e 0s que se transferem para o periodo seguinte.

Em sintese, a execucdo financeira no periodo de mar¢o/2024, assim processou-se:

Quadro 05
e MUNICIPIO DE EXTREMA
NG A CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA - NOVA FL RUBRICA
o f; MINAS GERAIS N° PROCESSO
3o 19.038.603/0001-00
BALANCETE FINANCEIRO
= BALANCO - MARCO DE 2024 - Pagamento
INGRESSO0S DISPENDIOS
- Exercicio - Exercicio
ESPECIFICACAO Atmal ESPECIFICACA0
RECEITA ORCAMENTARIA () DESPESA ORCAMENTARIA (V)
RECURSOS ORDINARIOS
Recwsos nio Vinculdes de Impostos - (Livre)
TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS RECEBIDAS (IT) 6.410.000,00 | TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS CONCEDIDAS (VIT)
REPASSE RECEBIDO 5810.000.00 | REPASSE CONCEDIDO - CM
RECEBIMENTOS EXTRA-ORCAMENTARIOS (I} 619 889,32 | PAGAMENTOS EXTRA-ORCAMENTARIOS (VIID) 108599702
INSCRIC.A0 DE RESTOS APAGAR NA0 PROCESSADOS PAGAMENTOS DE RESTOS A PAGAR NAQ PROCESSADOS
INSCRIC A0 DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS EP PROCESSADOS PAGDS
DEPOSITOS RESTITUIVELS E VALORES VINCULADOS 403.265.06 | DEPOSITOS RESTITUIVELS E VALORES VINCULADOS
PENSAO ALIMENTICIA - CONSOLIDAG 40 CAMARA. 1158765 |  PENSAO ALIMENTICIA - CONSOLIDACAO CAMARA
CONTRIBUIC. Ao sINDICAL 74.80 (OP-TRIBL'[(,,‘D SINDICAL
CEF CRETENCAQ 6477482 | CEF CRETENCAQ
PREVEXTREMA C/ RETENCAO 61300,00 PREVEXTREMA C/ RETENCAQ 108.704 31
UNIMED - DESCONTO MENSALIDADE. 257304 | UNDMED - DESCONTO MENSALIDADE 3.885.60
APLICACOES FINANCERAS-RENDIMENTO 2061086 | APLICACOES FINANCEIRAS-RENDIMENTO
Descomre plano Oconro 8075 | Desconto plamo Odonro
135/ RETENCAD 75832 | 135 ©/RETENCAO
INSS - SERVIDORES 8134463 INSS - SERVIDORES
N3 - PESS0A FISICATURIDICA 400456 |  INSS - PESSOA FISICATURIDICA 120504
INSS RETENCAO P. JURIDICA 159,61 INSS RETENCAO P JURIDICA
DMPOSTO SOBEE A RENDA RETIDO WA FONTE - REF - CM 16367461 |  DMPOSTO S0BRE A RENDA RETIDO NA FONTE - [RRF - M
DMPOSTO SOBRE A RENDA RETIDO NA FONTE - REF 504385 | IMPOSTO SOBRE A RENDARETIDO KA FONTE - [RRF
s
COFINS
CSLL
OUTROS RECEEIMENTOS EXTRAORGAMENTARIOS 1662425 | OUTROS PAGAMENTOS EXTRAORCAMENTARIOS
SALARIO MATERNIDADE - INSS 11.082.84 SALARIO MATERNIDADE - INSS
ATUSTE EXERCICIO ANTERICR. - PASSIVO DIVERSOS NAO USAR 554140
SALDO EM ESPECIE DO MES ANTERIOR (IV) SALDO EM ESPECIE PARY O MES SEGUINTE (IX)
CATXAE EQUIVALENTES DE CATUA CAA E EQUIVALENTES DE CADA
CAINA E EQUIVALENTES DE CATXA EM MOEDA NACIONAL CADA E EQUIVALENTES DE CATXA EM MOEDA NACIONAL
TOTAL (V) = (IHII+II:IV) s [ TOTAL (%) = (VIHVIHVIIIY) n

Procedimentos adotados relativos a execucao financeira:

e O repasse foi registrado pelo Regime de Caixa e as despesas pelo Regime de Competéncia,
sendo que: o valor do repasse previsto para o periodo margo/2024 foi de R$2.270.000,00 (dois
milhdes, duzentos e setenta mil reais). Neste més o repasse do duodécimo ao Poder Legislativo
esteve em sistema de compensacdo, diante do saldo remanescente nas contas da Camara
Municipal de Extrema no final do ano de 2023 que foi de R$9.281.292,23 (nove milhdes,
duzentos e oitenta e um mil, duzentos e noventa e dois reais e vinte trés centavos). A
compensacdo foi feita de acordo com o artigo 3° § 3 da Instru¢cdo Normativa n. 08/2003 do
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TCEMG, sendo que, a diferenca entre o valor compensado e o saldo remanescente que €
R$2.471.292,23 (dois milhGes, quatrocentos e setenta e um mil, duzentos e noventa e dois reais
e vinte e trés centavos) que sera compensado nos proximos meses;
e As conciliagbes bancéarias foram elaboradas;
e Foram feitas retencdes de Imposto de Renda, quando necessario;

3.1 Demonstrativo da execucao financeira por conta

O objetivo do quadro 05 é conceder uma analise gerencial ao Gestor, que a cada més podera
acompanhar a evolucdo das contas pagas pela Camara Municipal, ou seja, a saida de recursos
monetérios dos cofres do Legislativo de Extrema, de forma sintética.

Quadro 06

Despesas Pagas - Até mar¢o 2024 Andlise Vertical
Investimentos 23.115,52 0,74%
Obras e Instalacdes 23.115,52 0,74%
Equipamentos e Material Permanente - 0,00%
Pessoal 1.749.161,73 55,93%
Contratacdo por Tempo Determinado 48.274,48 1,54%
Efetivos e Comissionados 1.265.218,55 40,45%
Obrigaces Patronais Funcionérios (INSS) 55.341,36 1,77%
Horas Extras 16.423,95 0,53%
Despesas de exercicios anteriores - 0,00%
Terceirizacdo - 0,00%
IndenizacBes e RestituicGes Trabalhistas - 0,00%
Obrigaces Patronais Funcionarios (Prevextrema) 166.113,59 5,31%
Subsidios Vereadores 182.166,38 5,82%
Obrigaces Patronais - INSS Vereadores 15.623,42 0,50%
Custeio 1.355.343,76 43,33%
Diérias - Civil - Funcionérios 117.765,00 3,77%
Auxilio-Alimentacdo 228.416,91 7,30%
Auxilio Transporte 1.196,66 0,04%
Diérias - Civil - Vereadores 43.400,00 1,39%
Material de Consumo 120.849,80 3,86%
Servicgos de Consultoria - 0,00%
Outros Servicos Terceiros Pessoas Fisicas 83.111,40 2,66%
Outros Servicos Terceiros Pessoa Juridica 616.773,52 19,72%
Obrigaces Tributarias e Contributivas - 0,00%
Sentencas Judiciais - 0,00%
Indenizacdes e RestituicGes - 0,00%
Gastos com Publicidade 110.333,59 3,53%
Despesas de exercicios anteriores 4.461,88 0,14%
Serv. Tecnol. Inform. e Comunicacgdo PJ 29.035,00 0,93%
Material de Distribuicdo Gratuita - 0,00%

Total 3.127.621,01

Na leitura do quadro 06, temos: As saidas de caixa acumulam R$3.127.621,01 até o final do més de
margo de 2024, o grupo pessoal representou 55,93%, custeio representou 43,33%, sendo que, 0
grupo investimento 0,74% dos pagamentos até o periodo mencionado.

WWW.CAMARAEXTREMA.MG.GOV.BR
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E comum para o0 Poder Legislativo concentrar suas despesas em folha de pagamento, visto a
atividade que desempenha. No entanto, no inicio de cada ano os valores empenhados dos contratos
firmados com a administragdo que terdo sua execucao durante todo o ano sdo empenhados pelo seu
valor total, essa pratica € comum no poder publico para cumprir mandamento legal de reserva
orcamentaria para garantir a execugdo dos contratos.

Um ponto importante a destacar é que os indices apresentados nos quadros 02 e 06 devem ser lidos
como uma analise vertical (analise gerencial), visto que, o percentual é obtido por meio da formula
(valor de cada conta / pelo valor total da despesa = % da despesa em relagdo ao total gasto ou
executado), sendo assim, 0s percentuais obtidos em cada tabela informam quanto cada conta
representou no total orgado ou gasto no periodo apresentado. Ndo podemos confundir os indices
demonstrados nestes quadros com os indices legais que sdo apurados em tdpicos especificos deste
relatorio.

Para uma melhor visualizacdo dos pagamentos efetuados no periodo, apresento os graficos a seguir:

Despesa Por Categoria

= Investimentos = Pessoal = Custeio

Despesas com Pessoal

Obrigacties Patronais - INSS Vereadores I
Subsidios Vereadores  [ININEGEE
Obrigacties Patronais Funciondrios (Prevextrema) NN

Indenizagtes e Restituicties Trabalhistas
Terceirizagdo
Despesas de exercicios anteriores

Horas Extras I

Obrigacties Patronais Funciondrios (INSS) N
Efetivos e Comissionados |

Contratacdo por Tempo Determinado

200.000,00 400.000,00 500.000,00 500.000,00 1.000.000,00 1.200.000,00 1.400.000,00
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Despesa de Custeio
Despesas de exercicios anteriores |
Gastos com Publicidade  IEEEE—
Indenizagtes e Restituicties
Sentencas Judiciais
Obrigacties Tributarias e Contributivas
Outros Servigos Terceiros Pessoa Juridica I
Outros Servigos Terceiros Pessoas Fisicas  INEG_—_
Servigos de Consultoria
Material de Consumo IR
Didrias - Civil - Vereadores I
Auxilio Transporte
Auxilio-Alimentagio I
Didrias - Civil- Funciondrios I
100.000,00 200.000,00 300.000,00 400.000,00 500.000,00 500.000,00 700.000,00
Investimento
25.000,00
20.000,00
15.000,00
10.000,00
5.000,00
7 Obras e Instalacdes Equipamentos e Material Permanente
4. Demonstrac¢do da Divida Flutuante
Quadro 07
DEMONSTRAGCAO DA DIiVIDA FLUTUANTE
ATE MARCO0/2024
. Saldo do Movimento no Exercicio Saldo para o
TITULOS Exercicio - par .
Anterior Inscrigéo Baixa mes seguinte
Restos a pagar 374.425,62 3.257.529,66 3.533.955,55 97.999,73
Servigos da Divida a Pagar - - - -
Consignacoes 391.764,37 603.265,06 706.029,98 288.999,45
Depdsitos e Caugdes - - - -
Desconto de Faltas - - - -
Total Geral 766.189,99 3.860.794,72 4.239.985,53 386.999,18
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5. Analise da observancia dos limites e condicGes para a realizacdo da despesa total com

pessoal
Quadro 08
DESPESA TOTAL COM PESSOAL - ACUMULADA DE ABRIL/2023 a MARCO/2024
TITULOS
Receita Corrente Liquida (A) Calculado com base nas médias das receitas (Rel. Sistema Média) R$550.938.930,01
Gastos com Pessoal do Legislativo (B) R$10.210.859,24
Percentual Total Aplicado pelo Poder Legislativo (B/A) 1,85%

A apuracdo da despesa com pessoal ocorreu ao final de cada més, tomando-se por base 0s gastos no
més de referéncia mais os gastos dos onze meses anteriores, adotando-se o regime de competéncia,
ou seja, 0 més de referéncia de empenho da folha de pagamento. De acordo com a LRF, o gasto
com pessoal do Poder Legislativo ndo excedeu a 6% da Receita Corrente Liquida apurada no

periodo.
Quadro 09
Més | Indice Maximo | indice Prudencial 95% | Limite 90% | indice do Més

Abr/23 6,00% 5,70% 5,40% 1,56%
Mai/23 6,00% 5,70% 5,40% 1,68%
Jun/23 6,00% 5,70% 5,40% 1,64%
Jul/23 6,00% 5,70% 5,40% 1,67%
Ago/23 6,00% 5,70% 5,40% 1,79%
Set/23 6,00% 5,70% 5,40% 1,83%
Out/23 6,00% 5,70% 5,40% 1,84%
Nov/23 6,00% 5,70% 5,40% 1,95%
Dez/23 6,00% 5,70% 5,40% 1,88%
Jan/24 6,00% 5,70% 5,40% 1,86%
Fev/24 6,00% 5,70% 5,40% 1,86%
Mar/24 6,00% 5,70% 5,40% 1,85%

Comparativo dos indices apurados nos ultimos 12 meses

6,00%

5,40%

5,00%

4,00% -|

3,00% -|

2,00% -|

1,56%

1,00% -

0,00% -

abr/23 mai/23 jun/23

1.88% 1,642 1.67%

1.7

9% 1,83% 1,84%

1.95% 1 889% 1.86% 1,86% 1,85%

jul23 ago/23 set23 out23 nowv/23 dez/23 jan/24 Tfew/24 mar/24
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5.1. Gastos com a folha de pagamento
Quadro 10
LIMITE DA FOLHA DE PAGAMENTO DO PODER LEGISLATIVO
ACUMULADAS DE ABRIL/2023 a MARCO/2024
Total de recursos recebidos/compensados pela Camara no periodo (A) R$25.980.000,00
Valor compensado/devolvido do orgamento da Camara no inicio do ano de 2024 (B) R$9.281.292,23
Total de recursos recebidos/compensados (AJUSTADO) pela Camara no periodo (A-B) = (C) R$16.698.707,77
Valor total da folha de pagamento no periodo de referéncia (excluindo encargos, inativos e pensionistas) (D) R$8.403.404,29
Percentual aplicado com folha de pagamento da Camara no periodo de referéncia (D/C) (AJUSTADO) 50,32%
Percentual méximo permitido 70,00%

A seguir o demonstrativo com gréafico dos gastos com folha de pagamento dos Gltimos 12 meses,
considerando a receita ajustada, ou seja, considerando os valores efetivamente recebidos de
duodécimo em cada periodo.

Quadro 11
A P - indice Acumulado dos Valor Folha (excluindo | Valor Receita Acumulada
Referéncia Indice Maximo Ultimos 12 Meses 0s encargos) em R$ Ultimos 12 Meses em R$
Mai/2022 a Abr/2023 70,00% 44,80% 7.074.859,52 15.790.930,36
Jun/2022 a Mai/2023 70,00% 43,55% 7.181.150,56 16.490.930,36
Jul/2022 a Jun/2023 70,00% 42,50% 7.305.933,46 17.190.930,36
Ago/2022 a Jul/2023 70,00% 40,87% 7.311.824,69 17.890.930,36
Set/2022 a Ago/2023 70,00% 42,24% 7.852.279,87 18.590.930,36
Out/2022 a Set/2023 70,00% 41,98% 8.099.295,05 19.290.930,36
Nov/2022 a Out/2023 70,00% 40,98% 8.192.470,98 19.990.930,36
Dez/2022 a Nov/2023 70,00% 41,83% 8.654.719,50 20.690.930,36
Jan/2023 a Dez/2023 70,00% 38,71% 8.279.506,62 21.390.930,36
Fev/2023 a Jan/2024 70,00% 50,54% 8.298.701,13 16.418.707,77
Mar/2023 a Fev/2024 70,00% 50,87% 8.422.893,56 16.558.707,77
Abr/2023 a Mar/2024 70,00% 50,32% 8.403.404,29 16.698.707,77
Comparativo Gastos com Pessoal Limite 70%

80,002 -

70,002 -

B60,00% -

o 5 32%
000 AL,BO% 43,55% 43.50% a0 a0 42.24% a1 2%
40.,00% - %

30,00% -
20,00% -

10,00% -

————— indice Maximo

e, [ndicE Atingido

0,00%

Mai/22 a Abr/2023

Junf22 a Mai/2023

Julf22 alun/2023

Bgo/22 a lulf2023

Set/22 aAgo/2023
Out/22 2 Set/2023
Nov/22 a Out/2023

Fev/23 3 Jan/2024

Dez/22 a Nov/2023
Janf23a Dez/2023

Mar/23 a Fev/2024

Abr/23 a Mar/2024
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Quadro 12
LIMITE DA FOLHA DE PAGAMENTO DO PODER LEGISLATIVO
Artigo 29A, 81° CF/88 em 2023
Total de recursos Valor total da folha de pagamento no Percentual aplicado com Percentual
Periodo recebidos/compensados pela Camara periodo (excluindo encargos, inativos e folha de pagamento da maximo
no periodo (A) pensionistas) (B) Céamara (B/A) permitido
Jan/24 2.270.000,00 240.227,52 10,58% 70%
Fev/24 2.270.000,00 614.447,09 27,07% 70%
Mar/24 2.270.000,00 657.408,75 28,96% 70%
Totais 6.810.000,00 1.512.083,36 22,20% 70%
Total ajustado 4.489.676,94 1.512.083,36 33,68% 70%

OBS.: Receita da Camara ajustada descontado valor da devolugéo de duodécimo abatida no inicio do ano de 2024 R$9.281.292,23 de forma
proporcional (1/12 = 773.441,02) por més encerrado.

LIMITE DA FOLHA DE PAGAIMENTO 70%
2024
70,00%

60,00% +— — —1 F— ——

50,00% +— ———

40,00% +———  |—— e EEE B B BE s e B EE EE EX B

20,00% | PROB-28egiE— I — e — —

20,00% ] —  F— —— — — — — — I — —

10,58%
10,00% | — " —
ocs | M a
jan/24 mar/24 mai/24 jul/24 set/24 now/24 Ano 2024
m Percentual aplicado com folha pagto da Camara Percentual maximo permitido
Quadro 13
PREVISAO LIMITE DA FOLHA DE PAGAMENTO 70%
2024
Total de recursos Valor total da folh,a de Percentual Percentual
. . pagamento no periodo . - L
Periodo recebidos/compensados pela : -~ aplicado/previsto com maximo
A . (excluindo encargos, inativos .

Céamara no periodo (A) folha de pagamento permitido

e pensionistas) (B)

abr/24 2.270.000,00 661.047,80 29,12% 70%

mai/24 2.270.000,00 661.047,80 29,12% 70%
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jun/24 2.270.000,00 917.531,88 40,42% 70%
juli24 2.270.000,00 661.047,80 29,12% 70%
ago/24 2.270.000,00 661.047,80 29,12% 70%
set/24 2.270.000,00 661.047,80 29,12% 70%
out/24 2.270.000,00 661.047,80 29,12% 70%
nov/24 2.270.000,00 661.047,80 29,12% 70%
dez/24 2.270.000,00 1.521.583,22 67,03% 70%
Totais 27.240.000,00 8.209.366,43 D 80% T 0%
Total 17.958.707,77 8.209.366,43 45,71% 70%
Ajustado*

Previsao

_ Realizado

indice previsto para o final do ano de 2024
Receita da Camara ajustada descontado valor da devolucéo de duodécimo abatida no inicio
do ano de 2024 no valor de R$9.281.292,23

*

PREVISAO FOLHA DE PAGAMENTO 70%
2024 Percentual
80,00% aplicado/previsto com
folha de pagamento
70,00% 67,03% Percentual maximo
60.00% A permitido
A (]
50,00% X \ 45,71% Totais
40,00% 1042% / \ /
30,00% 28,96% / \ 29,12% / \/ Total Ajustado®
/ 30,14%
20,00% /
10,00%
10,58%
0,00% T T T T T T T T T T T T T 1
L S T I, o T
'\6(\\% K"-"& @'bk\w 'b‘°& 6‘%\% '\\)(\\W '\‘\'\\’L fsa?v ‘ae"&» o‘c’&w <\°‘Q\W b‘z’t\m '\6&-\&\&9
"
/\O

Os demonstrativos do item 5.1 comprovam que a Camara vem obedecendo ao limite maximo de
70% (setenta por cento) de suas receitas com a folha de pagamento, ndo contrariando, portanto, o 8
1° do art. 29-A da Constituicdo Federal, o indice total previsto de 45,71% no ano de 2024, ja
considerando o valor previsto de devolucédo de receita ndo utilizada no ano de 2023.
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5.2. Subsidio dos vereadores

Quadro 14
LIMITE MAXIMO DOS SUBSIDIOS DOS VEREADORES
PERIODO DE MARC0/2024
Subsidios dos deputados estaduais (A) R$33.006,39
Percentual méximo de acordo com a populagdo do municipio* (B) 40,00%
Valor méximo de acordo com a populag¢do do municipio (C = A * B) R$13.202,56
Valor do subsidio dos vereadores R$ 8.280,29

*Nota: O limite maximo do subsidio dos vereadores varia de acordo com a populacdo do municipio: de cinquenta mil e um a cem mil
habitantes o indice é de 40%.

O demonstrativo comprova que o subsidio dos vereadores obedeceu ao limite maximo de 40
(quarenta por cento) em relagdo ao subsidio dos deputados estaduais, ndo contrariando, portanto, o
inciso VI, letra (c) do art. 29 da Constituicdo Federal.

5.3. Gastos com a remuneracao dos Vereadores

Quadro 15
DESPESA COM REMUNERAGAO DOS VEREADORES
PERIODO DE MARC0/2024
Total das Receitas Correntes do municipio (MEDIA) no periodo (A) R$44.808.341,76
Total da remuneracdo dos vereadores no periodo (B) R$91.083,19
Percentual gasto (B/A * 100) 0,20%
Limite maximo permitido 5,00%

O demonstrativo anterior comprova que 0s gastos com a remuneracgao dos vereadores obedeceram
ao limite maximo de 5% (cinco por cento) da receita corrente municipal prevista, ndo contrariando,
portanto, o inciso VII do art. 29 da Constituigdo Federal.

6. Acompanhamento dos recolhimentos Previdenciérios

O quadro 15 demonstra o detalhamento da composicdo das despesas pagas a titulo de obrigacdes
patronais, distinguindo os valores repassados ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) e
aqueles repassados ao instituto proprio de previdéncia (RPPS).

Os valores lancados no referido quadro compreendem os saldos apresentados na folha de
pagamento do més, conciliado com o langamento contébil, sendo ainda, conferido o valor pago
conforme extrato bancério.
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Quadro 16
Acompanhamento dos Recolhimentos Previdenciarios
Conferéncia dos valores apurados em Folha de Pagto X Registrados na Contabilidade Valores Correspondem
aos respectivos
X Valor Pago
langamentos
Més Valores destinados ao RGPS (INSS) RS Valores destinados ao RPPS (PREVEXTREMA) RS
Retido dos Retido dos SIM NAO
. Patronal Total . Patronal Total
Servidores Servidores

jan/24 39.966,14 36.017,60 75.983,74 29.124,26 83.622,23 112.746,49 ]
fev/24 39.110,69 34.947,18 74.057,87 28.689,19 82.491,32 111.180,51 ]
mar/24 40.513,82 36.624,64 77.138,46 29.335,43 84.036,96 113.372,39 ]
abr/24 - - - - - - ] ]
mai/24 - - - - - - [l [l
jun/24 - - - - - - O O
jul/24 - - - - - - ] ]
ago/24 - - - - - - | |
set/24 - - - - - - ] ]
out/24 - - - - - - ] ]
nov/24 - - - - - - ] ]
dez/24 - - - - - - ] ]
13/24 - - - - - - O O
Totais | 119.590,65 107.589,42 227.180,07 | 87.148,88 250.150,51 337.299,39

7. AcOes controle interno no més de marco de 2024

As principais atividades desenvolvidas pelo departamento de controle interno desta Casa de Leis,
estdo relatadas neste trabalho, e seguem o plano anual de atividades do controle interno, procurando
sempre atender as atividades de monitoramento e apoio as areas selecionadas.

Para melhor entendimento segue legenda das marcacg6es feitas durante o més:

S — Sim. Significa que a atividade foi desenvolvida no periodo indicado

N — Nao. Significa que a atividade foi planejada e ndo foi executada no periodo indicado

NA — N&o se aplica. Significa que a atividade estava prevista para execucao naquele periodo, porém
néo ocorreu por falta de demanda do setor envolvido

FDS — Final de semana

Feriado — Feriado

Viagem — Significa que o servidor responsavel pelas atividades estava em viagem a trabalho
Atestado — Significa que neste dia nenhuma atividade foi executada devido a auséncia do servidor
por motivo de salde

Juri — Significa que o servidor responsavel ndo teve atividade nesse dia por ter sido convocado a
participar do tribunal do Juri
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Camara Municipal de Extrema

Cleber José Couto

28/03/2024

Funcéo: Controlad

or Interno

Més: Margo

MENU DE GESTAO

Diario de Bordo

Item Atividades da rotina

Conferéncia do calendario de|

planejamento das atividades| Atalizar dirio de bordo

de controle interno

ATIVIDADES DIARIAS

Pontos de verificagdo

Verificar a necessidade ~ de|

Acdes

mudanca de  atividades  para|
latendimento das areas

Planejamento

\Verificar e-mail com assuntos|
relevantes.

Responder e-mails.

Monitoramento

[Acompanhamento
obrigacdes acessorias

lAcompanhar  a agenda
lobrigages acessorias, emmndo
|alertas aos etores|

elas

P
la serem encaminhadas.

|- Encaminhar alertas por e-mail
2- Solicitar conprovante de entregal
lda obrigagao acessria ap6s prazo
para envio.

Monitoramento

|Acompanhar alertas TCEMG

medidas saneadoras adotadas.

|Acompanhar a  emisséo de|T

1- Acompanhar site E-Doc do
ENG.

2- Comunicar o Gestor caso af
Camara Municipal _estiver sendol
citada, com indicago do assunto ef
possivel solugao o caso.

Monitoramento

1 Avaliar site da internet daf
Camara Mumclpa\ de Extrema. 2
incluir conformidades|
no relatério mensal dof

as
da Transparéncia

[controle interno com indicacao def
es a serem desenvolvidas paral
saneamento néo
conformidade.

Monitoramento

FDS

Feriado
3
3

FDS

Feriado
3
8

FDS

Feriado
3
3

FDS

Feriado
3
3

FDS

Feriado
3
2

Relatrio mensal do
interno

despesas com pessoal,

o limite das

1- Imprimir relatérios de gastos|
lcom folha de pagamento nof
sistema de contabilidadelpessoal
2- Acessar site transparéncia dal
Prefeitura Municipal de Extrema €
baixar dados da Receita. 3
|Apurar relatério da RCL por meiof
de  planiha. 4|
|Apurar os limites de gastos com
pessoal por meio de planiha.
5- Incluir os dados apurados nol
relatério mensal.

Monitoramento

FDS

Feriado
3
2

Relatério mensal do controle|
interno

|Acompanhar
lOrgamentaria

1- Solicitar ou imprimir relatérios dal
lexecucdo orgamentaria junto af
|contabilidade.
2- Analisar e preencher planilhas|
lcom a demonstragdo da evolugéo
da  gestio  orcamentaria.
3- incluir os dados apurados nol
relatério mensal.

Monitoramento

FDS

Feriado
3
3

Relatrio mensal do controle|
interno.

|Avaliar a Execugéo Financeira

1- Solcitar ou imprimir relatérios da
financeira ~ junto 2|

2- Analisar e preencher planilhas|
lcom a demonslragao da evolugao|
la gest financeira.
3- incluir os dados apurados nol
relatério mensal.

Monitoramento

FDS

Feriado
3
8

1- Solicitar copia de Leis/Decretos
de alteragéo orgamentaria junto a|
contabildade.

Relatrio mensal do
interno

as
orcamentarias

Analisar e preencher planilhas|
de acompanhamento dos limites

alteragéio entria,
zr incluir os dados apuraﬂas no
relatorio mensal.

Monitoramento

FDS

Feriado
3
2

1- Solcitar copia dos exratos das
|contas ban éllas

Relatorio mensal do

bancarias

junto
2 Anahsav e preenchev o velamnu
lconferénc
3 mc\ulr os dades apuradus ol
relatério mensal.

Monitoramento

FDS

Feriado
3
3

1- Imprimir relatdrios dos sistemas:
H

Relatério mensal do controle|
interno

previdenciarios confrontando os|>”

dados do fechamento da fohal
lcom os valores contabilizados e|
pagos.

lcontabilidade, RH e financeiro;
onfrontar  dados de  cadal
sistema por meio de planiha; 3|
Relatar resultados no  relatorio|
mensal do Cl.

Monitoramento

FDS

Feriado
3
3

Relatério mensal do controle|
interno

lAcompanhar 0 repasse|
financeiro do duodécimo

1- Verificar no extrato da conta|
movimento se o valor previsto para|
recebimento do duodécimo  foi
depositado até o dia 20 de cadal

és. 2]
incluir s dados apurados nol
relatorio mensal.

Monitoramento

curso
curso
curso

=z

H

z

z
Feriado

3

8

FDS

Despesas de pequenos vultos

|Acompanhar os processos def

despesas com pequenos vultos

1- Receber processo da diretorial

ladministrativa.

2 Analisar despesas conforme|
leg

a- Devvalver pmcessu para diretoria|
ladministrativa,

Monitoramento

curso
curso
curso

z

H

=z

H
Feriado

3

2

FDS
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1- Verificar necessidade de envio
de cada tipo de arquivo SICOM.
2- Gerar arquivos em cada|
sistema.

3- No caso de inconsistencias na|
lgeragdo dos arquivos|
lencaminhalas  para  4real
responsével e solicitar corregéo
- Validar arquivos o site do
SICOM TCEMG, no caso del
inconsisténcia solicitar apoio  da|
lempresa de software.
5 Apés validagdo do  arquivol
imprimir recibo de entrega e|
lencaminhar uma copia para cadl
jarea fazer o arquivo.

Entregar arquivos SICOM (AM,
Entrega de arquivos SICOM  [BALANCETE, FOLHA, EDITAL E|
|OBRAS)

Monitoramento FDS | FDS FDS

curso
curso
curso
o
o
El
7
E)
8
H
z
3
z
H
z
H
H
3
8
El
8
z
H
H
Feriado
El
g

7- Apos aprovagdo do Gestor
Elaborar Instrugéo por oficio ao setor del
Normativas larea de Gestao de Patriménio  |patriménio e orientar sobre |
implantago de processos.

Apoio FDs | FDS na |FDs |FDs | na | na [BEE Na | na [FDs [FDS | Na | Na FDS

curso
curso
curso
H
Feriado
El

1- Mapear atividades em conjuntol
com o selor de compras e
licitagéio 2
Fazer pesquisa na internet de IN
lque  contenha atividades|
Isemelhantes ao do setor. 3
Revisar 0s fluxos de processo da|
instrugdo Normativa fazendo as|
ladaptades  necessarias. 4
Encaminhar Instrugdo Normatival
para validagdo do  setor del
lcompras e licitagao.
5- Corrigir possiveis pedidos  del Apoio FDs | FDS
lalterag&o ou justificar para o setor
no caso de impossibilidade de|
mudanca. 6
Apos  aprovacdo  do  setor
lencaminhar Instrugéio Normatival
por meio de oficio para o Gestor,|
solicitando  apreciagio e|
laprovagao.

7- Apos aprovao do Gestor
lencaminhar por oficio ao setor de
patimonio e orientar sobre a|
implantagéo de processos.

Elaborar Instrugdes|Revisar  Instrugéo  Normatival

h Na [FDS|FDS | N | NA | NA | NA | NA [FDS|FDS | Na | NA | NA | NA | NA [FDS [FDS | NA | NA | N | NA
Normativas larea de Compras e Licitagao

FDS

curso
curso
curso
£
Feriado
El
8

1- Verficar se os sistemas esto|
funcionando adequadamente;  2-
\Veriicar com cada area ligada aof
|Acompanhar,  organizar  e|sistema se os fechamentos estaol
| Acompanhar SIAFIC lorientar a  manutengdo  do|ocorrendo sem erros e de formal Apoio FDS | FDS.
|sistema SIAFIC natural;

Participar de reunides; 4|
Comunicar as  4reas  sobre|
impactos SIAFIC.

FDS | NA NA | NA FDS

Feriado
=
3

curso
Curso
Curso

1 mprimir relatérios do sistemal
integrado de gesto pbiica das|
lsequintes  areas: ~ contabilidade;
lalmoxarifado; financeiro,
lorgamentério;  patrimonio e

2

pesso: s
Elaborar planiiha de dados quandol
necessario; 3
Elaboragéo Relatorio Anual do|Analisar todos relatorios; 4|
IControle Interno do exercicio de|Solicitar esclarecimentos quando| Apoio FDS | FDS.
2023 necessario; 5|

|Confeccionar Relatorio Anual com
base no timo relatério; 6
Encaminhar  relatério  para|
Presidente da  Camara  para|
lanlise,  conhecimento ¢
providéncias; 7
Publicar relatério na pégina dol
lcontrole interno.

Relatorio Anual do Controle|

interno 2023 DS NA | NA

curso
curso
Feriado

E)

8

8

curso

1 Efetar levantamentos  das|
demandas  relacionadas  ao)
planejamento para o ano de 2024
2 Elaborar proposta da LDO
Elaboragdo ou[3- Encaminhar para contabilidade
lacompanhamento da LDO (Leilvalidar as informagdes
de Diretrizes Orgamentarias)|orcamentarias; 4 Apos
proposta do Legislativo \validagao encaminhar por oficio ao
|Gestor infromando da necessidade
de encaminhamento da. propostal
para consolidado com  Poder]
Executivo.

Elaborar LDO/2024 FDS | NA | NA | NA | NA

Feriado
El
g

FDS

Curso
Ccurso
curso

Apoio FDS | FDS

1- Receber pedido de orientagéol
(verbal, e-mail, whats app, ou por|
lescrito).

2- Analisar solicitagéo e informar| Apoio FDS | FDS.
lem quanto tempo sera respondida.
3- Responder na mesma via do
pedido.

Orientagoes ~ aos ~ setores|Orientar 05 setores  internos|

FDS
interos. lconforme demanda

Feriado
=
3

FDS

curso
Curso
Curso

7. Conclusao

Em minha opinido, os atos e fatos que vieram ao meu conhecimento durante o més de marco/2024,
apresentam-se adequados as normas legais vigentes que norteiam cada assunto, ressalvados topicos
especificos deste relatério.

Extrema, 21 de maio de 2024.
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