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Orientacao Técnica: 01-2024
Consideracées

Considerando que o TCEMG publicou INTC 02/2023, onde exige que 6rgaos e entidades da
Administracao Direta e Indireta do Estado e dos Municipios de Minas Gerais, incluindo os
Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, entre outros, enviem informacdes e
documentos relativos a procedimentos licitatorios do exercicio financeiro do ano de 2024
por meio de arquivo SICOM EDITAL E LICITACAO.

Oriento que a Camara Municipal de Extrema por meio dos servidores que ficarao
responsaveis pela geracdo e envio dos arquivos de remessa SICOM EDITAL E LICITACOES
sobre a necessidade de atendimento das normas relativas ao assunto, sugerindo ainda,
modelo de procedimento para geracao e envio dos arquivos.

Fundamentacao

A Instrucao Normativa 02/2023 emitida pelo TCEMG disciplina as regras para remessa e
validacao de arquivo SICOM EDITAL E LICITACOES, juntamente com o MANUAL SICOM 2024
EDITAL CONSOLIDADO versao 5.0 2024.

A INTC 02/2023 alterou o nome do arquivo SICOM EDITAL para SICOM EDITAL E LICITACAO.

A referida Instrucao Normativa no seu art. 3° dispde sobre os prazos e condicées de envio
dos arquivos, in verbis:

“Art. 3° A remessa da informagcdo e do documento referente ao
processo licitatério constante do leiaute do Modulo Edital e
Licitagdo do SICOM obedecerd ao prazo de 5 (cinco) dias
corridos, contados: | — da publicacéo do edital de licitagcdo ou da
expedicdo de carta-convite; Il — da publicacdo do edital de
chamamento publico; Il — da data do julgamento e da data da
homologac¢édo ou adjudicacdo da licitagdo; IV — da abertura de
processo de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo; V — da
emisséo do termo de anulagédo ou termo de revogacéo; VI — da
emissdo do ato que declarar o processo licitatorio deserto ou
fracassado. § 1° Na hipotese de o 6rgdo ou entidade de que
trata o caput do art. 1° retificar informacdo ou documento
anteriormente encaminhado, devera enviar a informagédo ou o
documento retificado no prazo de 5 (cinco) dias corridos,
contados da divulgacdo da retificacdo. 8§ 2° Na contagem dos
prazos estabelecidos no caput deste artigo, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento.”

Destaco que, a referida Instrucao Normativa também dispensou a formalizacao de peticao
no sistema E-TCE para os casos de retificacao, assim nos casos que for necessario retificar
informacdes basta apenas gerar novos arquivos e efetuar a entrega no site SICOM devendo
obedecer ao prazo estabelecido no §1° art. 3° da IN.

AVENIDA DELEGADO GOMES PINTO, 1626 - BAIRRO PONTE NOVA - EXTREMA-MG
TELEFONE: (35) 3435-2623 (CAMARA) - 3435-2052 (CasA po CIDADAO) Pagina 1 de 14
WWW.CAMARAEXTREMA.MG.GOV.BR



CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA J/\L

“”;ij” CAMARA
¥ <! MUNICIPAL b - | 2
N A Servico da Cidadania

W CNPJ: 19.038.603/0001-00 b

Ja 0 manual do SICOM EDITAL E LICITACAO traz o seguinte alerta:

“ALERTA - CABE AO RESPONSAVEL PELO ENVIO ZELAR PELA
QUALIDADE DA INFORMAGAO, ESPECIFICAMENTE NO QUE DIZ
RESPEITO AO QUE ESTA SENDO ENVIADO. POR OUTRO LADO,
OS AUTORES DOS DOCUMENTOS SAO RESPONSAVEIS PELA
INEXATIDAO, SUPRESSAO OU FALSIDADE DAS DECLARACOES
CONTIDAS NESSES DOCUMENTOS. AMBOS SE SUJEITAM AS
RESPONSABILIDADES CIVIS, PENAIS E ADMINISTRATIVAS. AS
INFORMACOES ESTARAO SUJEITAS A INSPECAO E AUDITORIA
PELO TRIBUNAL E SERAO DISPONIBILIZADAS AOS CIDADAOS.”

O manual do SICOM EDITAL E LICITACAO destaca também a necessidade de atender a Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), conforme segue:

“1 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) - Campos de
formato “Texto”: nos campos de livre descrigdo, devem ser observadas
as normas da Lei n° 13.709 de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) —, evitando-se a divulgacido sem
finalidade especifica de dados pessoais, como endereco residencial;
numero de telefone residencial ou de celular, da inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), do Registro Geral (RG) da Carteira de
Identidade (Cl), da inscrigé&o do Titulo de Eleitor, de identificacdo social
(NIS) e de inscricdo no Programa de Integracdo Social (PIS) ou no
Programa de Formacao do Patrimdnio do Servidor Publico (Pasep) ou
qualquer outra informacéo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel ou sobre origem racial ou étnica, convicgao religiosa,
opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater
religioso, filoséfico ou politico, dado referente a sadde ou a vida sexual,
dado genético ou biométrico. Importante: os campos especificos em
que séo solicitados os dados de gestores, responsaveis, contribuintes e
licitantes, dentre outros, continuam com o preenchimento obrigatério,
por serem indispensaveis para este Tribunal no exercicio de suas
competéncias, nos termos do artigo 23 da LGPD.”

Conclusao

Em face do exposto, RECOMENDO que o Presidente da Camara Municipal ou a quem ele
designar como responsavel pela entrega dos arquivos magnéticos SICOM EDITAL E
LICITACAO, atente-se aos regramentos legais destacados nesta Orientacdo Técnica,
principalmente no que se refere a:

a) qualidade da informacao dos arquivos gerados, o que significa que as informacdes
contidas nos arquivos devem retratar a realidade dos atos e fatos correspondentes aos
processos de licitacdes no ambito da Camara Municipal de Extrema;

b) obedecer aos prazos de entrega estabelecidos no art. 3° da INTC 02/2023;

c) efetuar retificacao de dados quando entender necessario;

d) atender a Lei Geral de Protecao de dados (LGPD).

Segue anexos | e Il com sugestao de procedimentos a serem adotados para geracao e
entrega dos arquivos SICOM EDITAL E LICITACAO.
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Por fim, fico a disposicao para eventuais esclarecimentos a respeito da presente
orientacao.

Extrema, 19/02/2024.

Cleber José Couto
Controlador Interno

AVENIDA DELEGADO GOMES PINTO, 1626 - BAIRRO PONTE NOVA - EXTREMA-MG
TELEFONE: (35) 3435-2623 (CAMARA) - 3435-2052 (CasA po CIDADAO) P4gina 3 de 14
WWW.CAMARAEXTREMA.MG.GOV.BR



2

2

2

B CAMARA
2(}; MUNICIPAL
>me® DE EXTREMA

.

"A Servico da Cidadania”

"A Servico da Cidadania”
CNPJ: 19.038.603/0001-00

CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

Al
CIDADAO

Anexo | - Passos para geracio do arquivo SICOM EDITAL E LICITACAO

Os procedimentos aqui descritos tém como objetivo auxiliar os usudrios quanto ao preenchimento das

informacdes obrigatdrias para prestacdo de contas do médulo EDITAL 2024.

A geracdo dos arquivos deve ser feita pelo sistema de compras, seguindo os passos abaixo:

1- Acesse o sistema de compras com seu login e senha;

05 - Compras, LicitacGes e Contratos { Login )

(a Login do Sistema
.1 Para efetuar o login no sistema informe a empresa, filial, usuaiio & serha e o

&

= ano de tabalho desejado e pressione Ok para concluir 3 operag3o.

Empresa: IE

Filsl: {001

7| CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

|| CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA
Usudrio: | L”
Senha: I—
Ano: lTj
Ok I Sistema...

Cancelar

2- Procedimentos antes da geracdo do arquivo

Para os processos de Dispensa/Inexigibilidade preencher normalmente todos os campos e anexar o

documento referente ao mesmo, seguir o caminho:

Documento... > Arquivos... > Novo > selecionar o tipo > Buscar Arquivo

(Assim que selecionar o arquivo, ele ja salva automaticamente, em seguida sé fechar a tela.)

V) G M TF

N3o Ha Pedidos em Aberto
NZc H3 Repaszes

Itens...
MZo Ha Itens Inseridos

< Ordenagdo de Despesa...
Nao Houve Ordenacao de Despesa

Documentos Exigidos...
&1 Documento..,
Diocumento M3o Precarado

- e
N3o Ha Parecerizs) Informadolsh

@ Fomecedores. .

N3o Ha Fomnecedor(es) Inseridols)

@ Avizog e Publicaciies

NZo Ha Avisols) ou Publicaciolbes)

Tecnica Nao Disoonivel

. | E Informe os Itens
=
< Informe o= Itens

Informe os |tens
Documentos Diversos..
Al = N3o Ha Documentol=)

1

Siluagio...
12 * Tompra em Andamento
ey
ol
ita

"o

— 4 oA e M o=

Informe oz Documentos Exiaidos

- Compras Diretas - Arquivos

Arquivos

_ “‘ Digitalizar...

E_aptura imagens da fonte

1 Buszcar Arquivo
a Busca ur arquivo (&

existente

. Abre o arquivo atual de
acordo com sua extenzio

Drefinir Fante Digital
# Define a fonte digital para a
digitalizag3o de imagens

Nome:|

Obs:

Tipa: b

Dizpenzadlnexigibilidade
Minuta de Contrato

Ata de Resultado de Licitagio
Adiudicacio
Homologagdo

Outioz

Termo de Referéncia
Anteprojeto

Projeto Basica

Estuda Técnica Preliminar
Projeto Executivo

Mapa de Riscos

CFD

Miruta de Ata d= Registro de Pregos

Gravar

Lancelar

T
T

echar
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Para os demais processos que serao langados na aba de Licitacdo, que tera edital, anexar no caminho:

Preparagdo de Edital... > Arquivos...

&= Bherto
El Mn Hi F'Hn:h:-s &m .ibmn
@ MN3o Ha Repasses -
ltens. . Ok
P07 ez

= Ordenacdo de Despesa..
Mzo Houve Ordenacso de Despesa

Documentos Exigidos. .

(8] ICO...
M=ao Ha Encaminhamentols)

& Parecer Juridico...
M=o Ha Parecerles) Informadols)

@ Fomecedores. ..
M=zo Ha Fomecedories) Insenidols)

byizos e PublicacBes...
M3c H3 Avisoels) ou Publicacioltes)

Infm ot Documentos Exiaidos

@ taz Teécnica

Tecmh::a Nau Dicoon vel

|I‘|‘fDI'I"I"lE o= Fomnecedores

a} Lances...
Gerencaamnta de Lances
= LIEll!ann: de Internet
™ &NCd EMIlE & AMUIVOS Ok Fresos
o Registios

Mzo Ha Reu istrolsl Efetuadols)
& Parecer Téchica. .

MZo Houve Farecer Técnica
Q Infnrme o5 Fnrrvgmclar&.
Documentoz Diversos...
~ Mao Ha Documentols)
Eglﬁﬂ dg !;gm ggﬁg
[& Houve Farecer da EEE]
B Atas.
Mzo Ha Atalz) Diaitadals)
Adudicacdo...
Q NZo Houve Adiudicacio
& Homologag3o...
M3o Houve Homeloaacio

!%Ammnm
& = o« e o= O

Licitagdo -

Arquivos

g

-

<

Mome:

Obs:

> > Novo > selecionar o tipo > Buscar Arquivo
(Assim que selecionar o arquivo, ele ja salva automaticamente, em seguida sé fechar a tela.)

Arquivos

Digitalizar...
Captura imagerns da fonte

Buzcar Argquivo
Busca um arquivo ja
EHI$tEﬂtE

Abre ] arquwo atual de
aDDrdD zam sua extensan
Definir Fonte Digtal

Define a fonte digital para a
digitalizagdo de imagens

Edtal

LI s R
Ata de Resultado de Licitag3o
Adudicagio

Hormalogagdo

Qutros

Termo de Referéncia

Anteprojeto

Frojeto Bésico

Estuda Técnico Preliminar

Projetn Executig

Mapa de Riscos

DFD

Minuta de Ata de Reqistro de Precos

Gravar LCancelar

3- Apds os procedimentos do passo 2, volte a tela principal do sistema e no canto superior do lado direito

acesse o menu “opg¢des”, sub item “Geragdo de arquivos para prestagao de contas e integralizacdes ...”

#2'IBTECH TECNOLOGIA DA INFORMACAO - Compras, Licitacbes e Contratos [ Versdo 9.9 - 06/02/2024 ] { 268 - CLEBER JOSE COUTO)

Arquivos  Planejamento Pedide Pesquisa Compra Lickacdo Tetmo Contrato Conwénio RegistrodePreco Formecmento Relatdrios | opgfies Utditarios 7

LLE

2L HCET 4 =

ConfiguragBes do Sistema...
Controle de Acesso. .

) de Arquivas

Sistemas Externos

Andlise de Inconsisténcias. .

Fechamenta Mensal...
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4- Em seguida abrira uma tela solicitando uma senha, deve ser colocada a mesma senha que vocé usa para

acessar o sistema

Acesso Restrito

ey Ezta operacdo é permitida somente ao adniniztrador
r do sistema ou & peszoar autonzadas. Para progseguir
¥ digite sua senha de acesso,
Senha; ||

Ok I Cancelar

5- Em seguida selecione a opcdo “SICOM - Sistema Informatizado de contas dos municipios (Compras
EDITAL)

Opgdc: | SICOM - Sistema lnfarmatizado de Contas do Municipios [ Compras Abual | j

. |SISAUD - Sistema Informatizado de Suporte & Auditaria - Resolugio 174,/2002

TiPo: 6| GFIS - Sistema Integrada de Gestdo Fiscal - Versao 2006 - 2017

.. |51GA - Sistema Integrado de Gest&a e Auditoria [ Compras |

Exercicior 5|54 - Sistema Intearado de Gest3o & Auditaria [ Patriménio ]

. E&L - Integrag@o Compras # Contabilidade

Destina: | Gap - Integragio Compras ¥ Contabiidade [ MAD DISPONMEL

SIGA - Siztema Integrado de Gestdo e Auditonia [ Frotas |

SICOM - Sisterna Infarmatizado de Contas do Municipios [ Compras 2013 )

SICOM - Sistema Informatizado de Contas do Municipios [ Frotas 2013 )

SICOM - Sistema Informatizado de Contas do Municipios [ Compras Atual )

SICOM - Siztema Informatizado de Contas do Municipios [ Frotas 2014 )

SICOM - Sistema Informatizado de Contas do Municipios [ Frotas Atual |

SIM - Sigtema de Informac@es Municipais - Acompanharmenta Menzal [ Compras )

CIDADES WEB [ IM 43/2017 - Almoxarifado e Patrimdnio |

AUDESP - Auditoria Eletrénica de Orgdos Poblicos | Fase V)

TCH GOIAS - Sistema Informatizade de Contas do Municipios [ Compras |

TCM GOLAS - Sistema Informatizado de Contas do Municipios [ Frotas |
ema |hfo Ci Lo zEDITAL |

[ Compras OBRA )

CONTRATACAD [ IN B2/2020 - Compras |
SIbd-tbd - TCE-Parana [Patrimdnio)

SIb-4h - TCE-Parana [Frotas)

ATEMCAD | Apds a geracio o exercicio e més de referéncia podera ser fechado
automaticamente e alterages neste perioda n&o mais serdo permitidas.

[ Consolidar Gerar Inconsisténeias. . Fechar

6- Na tela seguinte na op¢do “Més” selecione o més que corresponde a remessa dos arquivos que serem

enviados para TCEMG

AVENIDA DELEGADO GOMES PINTO, 1626 - BAIRRO PONTE NOVA - EXTREMA-MG
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Geracdo de Arquivos Para Prestacdo de Contas e Integracies

Opgdo: ISIEDM - Sigtema Informatizado de Contas do Municipios [ Compras EDITAL ] LI

Tipa: IF'restacéo de Contaz Mensal ;I Arquivo: I Original

Exercicio: |2DZ4 LI hd&s: -

Desting: IE:'\EL\Alquivos_Texto\SIEDM\Dﬁ.MAHA MUMF o ereia

td
Data Inicial: [/ | A
8 — b aio
[w] Edital - Identificacio da Remessa [IDE.csv]| Junho
Edital - Resumo da Abertura da LicitacEo [F,ukha
Edital - Fiesumo da Dispensa ou Inexigibilidy 4 gasta
Setembro
Outubro
Maovembro
D ezembro

ATEMCAD | Apds a geraclo o exercicio & més de referéncia poderd ser fechado
automaticamente e alteracies neste periodo ndo maizs zerdo permitidas

[~ Consolidar Gerar | Inconsisténcias...l Eechar |

7- Verifique que o arquivo serd salvo na pasta onde vocé indicar, e caso deseje alterar o local de gravagdo do
arquivo, basta clicar no icone que corresponde a pasta amarela de arquivo e indicar o local de onde deseja

gravar o arquivo

Geracao de Arquivos Para Prestacdo de Contas e Integracies

Opg&o: ISICDM - Sistema Informatizado de Contas do Municipios [ Compras EDITAL | j

Tipo: IPrestacéo de Contas Mensal j Arquivo: IDriginaI j
Exercicio: I 2024 j I&s: IJaneiro j

Drestino: IC:\EL\Arquivos_T extobSICOMACAMARA MUNICIPAL DE EXTHEMA\2D24\D'QI

Dt iz 71 Y =17 ~ |

¥ Selecione o Caminho Para Geracdo dofs) Arquiva(s).
2
b

Ml Area de Trabalho

.- Bibliotecas

A cmadm

[ 18 Computador

G‘ﬂ Rede

,TI Cancelar |
y

AT fechado

automaticamente e alteragies neste periodo ndo maiz serdo permitidas.

[~ Consalidar Gerar | Inconsisténcias...l Fechar |

L

8- Em seguida selecione a “Data Inicial” e a “Data Final” que corresponde a entrega do(s) arquivo(s) O acesso

ao sistema SICOM do TCEMG deve ser feito seguindo as informacgdes abaixo:
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Geracdo de Arquivos Para Prestacdo de Contas e Integracies

Opgdo: IS\EDM - Sistema Informatizado de Contas do M unicipios [ Compras EDITAL | j

Tipc: IPrestagEo de Contas Mensal j Arguive, IEIrlglnaI j
Exercicio: | 2024 - Més: [ Jangia =
[ vl =]

Desting: |C.\EL\Arquivus_WmMAHA MUNICIPAL DE EXTREMANZOZAND
Data Iniciat |m /0172024 = Dista Finsl [05/01/2024

Edital - Idertifizag3o da Remessa [IDE. csv] ﬂﬂ Janeiro 2024 ﬂﬂ
Edital - Resumno da Abertura da Lictag3o [RALIC.cav] S5e Te Ou Qu Se 55 Do
Edital - Resumo da Dispensa ou Inexigibiidade [REDISPLesv] 1 2 3 4 ,T E 7

g 9 10 11 12 13 14
15 18 17 18 19 20 2
22 023 24 % % &7 o

;3
X|

ATENGCAD | &pds a geracdn o exercicio & més de referéncia poderd ser fechada
automaticamente & alteraclies neste periodo ndo mais serdo pemitidas.

I~ Consolidar Gerar | |neonsistencias... | Fechar |

9- Em seguida clique no botdo “Gerar” para gerar o arquivo e observe a mensagem de “Atencdo”

automaticamente e alteragiies neste periodo ndo maiz zerdo permitidas.

E‘Ira Gerar Inconzisténcias. .. Eechar

\~

i ATEMCED | &pds a geracio o exencicio & més de referéncia podera ser fechado

[ Consalid

10- Em seguida ird aparecer uma tela solicitando o sequencial do arquivo. A sequencial do arquivo deve
sempre comecar com 001 e continuar até o fim de cada més, por exemplo: se no més de janeiro tiver 5
editais enviados, a sequéncia vai até 005, no més de fevereiro o sequencia comec¢a do 001 novamente.

Informe o codigo sequencial dare... X

Cddigo Sequendal:

bo 1]

OK Cancelar

Caso o arquivo esteja com problemas sera habilitado o botdo “inconsisténcias” clique nele para verificar os
problemas, faca as devidas correg¢des e reinicie o procedimento.

Caso ndo exista inconsisténcias o arquivo serd gerado.
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Anexo |l - Passos para entrega e validacdo do arquivo no site SICOM

Apds a geragdo do arquivo ele deve ser entregue e validado no site do SICOM, seguindo os passos abaixo:

1- Acesso o site https://portalsicom1.tce.mg.gov.br/

15 s1IcOoM m
3 SN
TN CEws | o
Q Bem-vindo ao Portal SICOM! b Acesse o Sistema SICOM - Municipal
m
)/ DETESTES
@ Ultimos Comunicados Q Ace:

Estadual (*)
s it ke

2- Clique no botdo “Envio Real”

.{‘j Acesse o Sistema SICOM - Municipal

|:||> ) AMBIENTE
E’ ENVIO REAL DE TESTES

3- Na caixa “Usuario” coloque o CPF do responsavel pela Camara Municipal de Extrema, na caixa “Senha”
coloque a senha e logo em seguida responda o valor da imagem e clique no botdo “Entrar”

A SIcCoOM

R  Sistema Informatizado de Contas dos Mumicipios

ENVIO REAL

PESQUISAR ORGAOS Usuério:

Municipio: { Selecione v

Senha:

Valor da bdpm .
) ) o o imagem: o
Os textos das leis que autorizarem a abertura de creditos adicionais,
bem como dos decretos de abertura desses creditos, e, ainda das leis
que autorizarem a transposicdo, a transferéncia ou o remanejamento
e dos seus respectivos decretos de abertura, deverdo ser enviados em
até 40 (quarenta) dias, contados do encerramento do més em que foi ENTRAR
realizada a publicacéo da lei, por meio do link “remessa de legislacio
municipal”.

Para acessar o Remessas de Legislacdo clique aqui
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4- Clique no botdo “Envio”

Bem vindo(a) SIDNEY SOARES CARVALHO @ ENVIO REAL

‘cl s | CD M Instituigio selecionada: CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

Og .

Bem-vindo ao novo SICOM!

Escolha uma das op¢des para iniciar:

’>$‘->$”lf‘gv” /B

ENVIO SUBSTITUICAO|| HISTORICO || CALENDARIO || RELATORIOS ATIVAR
PCA ORGAO

(TRANSMISSOES|

5- Clique na opgao “Mdédulo” e selecione a op¢do “Edital e Licitacdo”

Bem vindo(a) SIDNEY SOARES CARVALHO @ ENVIO REAL

!é. S| CDM Instituicso selecionada: CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

Status de Envio - 2023 T

B » k@ e &

ENVIO SUBSTITUICAO|| HISTORICO || CALENDARIO || RELATORIOS ATIVAR

P
ey 1 1 I I 1 1 I I I I I |}
oc () SN GHD (N D (D &I (D B B G &

DAS PCA ORGAO
RANSMISSOES) PRO
ae 1 1 1 I I I I 1 I 1 1 |
.» ENVIO DE REMESSA
Médulo: Exercicio:
{ Selecione VJ[ Selecione v

[ Selecione
Acompanhamento Mensal

Balancete
Folha de Pagamento LIMPAR CAMPOS m

Demonstragoes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico

Edital e Licitagdo
Execucdo de Obra e Servigo de Engenharia
Extratos Bancarios

6- Selecione o exercicio e 0 més que corresponde ao arquivo que serd entregue, em seguida clique em
“Remessa” e escolha o arquivo que corresponde a remessa que sera entregue

AVENIDA DELEGADO GOMES PINTO, 1626 - BAIRRO PONTE NOVA - EXTREMA-MG
TELEFONE: (35) 3435-2623 (CAMARA) - 3435-2052 (CasA po CIDADAO) P4gina 10 de 14
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA '\

S/

4

CNPJ: 19.038.603/0001-00 8@)%&0

= )P ENVIO DE REMESSA U U
Madulo: Exercicio: Més:
| Edital e Licitagao | 2024 v| Janeiro v

Remessa:
Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Anexo:

Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

0 arquivo “Remessa” conforme manual do SICOM EDITAL E LICITACAO devera ter a identificagdo:
EDITAL_<codldentificador >_<codigo do érgdo>_<mesReferencia>_<exercicioReferencia>.zip
Exemplo: EDITAL _01618_01_01_2024.zip

O cdédigo do érgdo para Camara Municipal de Extrema é 01618.

7- Em seguida clique em “Anexo” e escolha o arquivo que corresponde a remessa que sera entregue

= )P ENVIO DE REMESSA

Maodulo: Exercicio: Més:
| Edital e Licitagao vi| 2024 v Janeio v
Remessa:

Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Anexo:
Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Os arquivos em PDF precisam ser compactados em um Unico anexo de extensdo .zip. Na hipitese de haver
apenas um arquivo .PDF, este também precisa ser compactado. A identificagcdo do arquivo compactado
contendo o(s) anexo(s) deve atender a seguinte nomenclatura:

EDITAL_TERMO_<codldentificador>_<codigo do 6rgao>_<mesReferencia>_<exercicioReferencia>.zip

Exemplo para 6rgaos municipais: EDITAL_TERMO_12345 XX_01_2024.zip

Dentro do arquivo Edital Termo explicado acima devera conter os arquivos PDF, conforme especificado a
sequir:

EDITAL_<codldentificador>_<cddigo do érgdo>_<cdédigo da unidade>_<exerciciolLicitacao>
<nroProcessolLicitatorio>.PDF. (Somente para abertura de licitacdes)

DISPENSA_<codldentificador>_<cédigo do 6rgédo>_<codigo da unidade>_<exercicioProcesso>
<nroProcesso>_<tipoProcesso>.PDF. (Somente para dispensa ou inexigibilidade).

AVENIDA DELEGADO GOMES PINTO, 1626 - BAIRRO PONTE NOVA - EXTREMA-MG
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No caso de Obras devera ser observado:

Juntamente ao Edital e somente para licitagbes ou dispensas ou inexigibilidade cuja natureza do objeto seja
igual a “1 — Obras e/ou Servigcos de Engenharia”, deve ser apresentado a minuta do contrato em formato PDF,
planilha orcamentaria em formato XLSX, cronograma em formato PDF ou XLSX, composicdo do BDI -
Bonificacdo e Despesas Indiretas em formato PDF ou XLSX e as fotos referentes ao local da obra (Dentro do
mesmo arquivo podera haver mais de uma imagem) em formato PDF:

EDITAL_MINUTA_CONTRATO_<codldentificador>_<co6digo do 6rgédo>_<codigo da unidade
> <exerciciolicitacao>_<nroProcessoLicitatorio>.PDF (Caso seja Edital)

EDITAL_PLANILHA ORCAMENTARIA_ <codldentificador>_<cédigo do  6érgdo> <cédigo da unidade
> <exercicioLicitacao>_<nroProcessoLicitatorio>.< XLSX>. (Caso seja Edital)

EDITAL_CRONOGRAMA_<codldentificador>_<cédigo do orgdo>_<codigo da unidade
> <exercicioLicitacao>_<nroProcessoLicitatorio>.<PDF ou XLSX>. (Caso seja Edital)

EDITAL_COMPOSICAO_BDI_<codldentificador>_<cadigo do orgao>_<caodigo da unidade
> <exercicioLicitacao>_<nroProcessoLicitatorio>.<PDF ou XLSX>. (Caso seja Edital)

EDITAL_FOTO_LOCAL_<codldentificador>_<co6digo do 6rgdo>_<codigo da unidade
> <exercicioLicitacao>_<nroProcessoLicitatorio>.PDF (Caso seja Edital)

DISPENSA_MINUTA_ CONTRATO_<codldentificador>_<cédigo do 6rgdo>_<caodigo da
unidade>_<exercicioProcesso>_<nroProcesso>_<tipoProcesso>.PDF (Caso seja dispensa ou inexigibilidade)

DISPENSA_PLANILHA ORCAMENTARIA_ <codldentificador>_<cédigo do o6rgdo> < coédigo da unidade
> <exercicioProcesso>_<nroProcesso>_<tipoProcesso>.< XLSX>. (Caso seja dispensa ou inexigibilidade)

DISPENSA_CRONOGRAMA _<codldentificador>_<codigo do O6rgdo>_<caodigo da
unidade>_<exercicioProcesso>_<nroProcesso>_<tipoProcesso>.<PDF ou XLSX>. (Caso seja dispensa ou
inexigibilidade)

DISPENSA_COMPOSICAO_BDI_<codldentificador>_<cddigo  do orgdo> < cédigo da  unidade
> <exercicioProcesso>_<nroProcesso>_<tipoProcesso>.<PDF ou XLSX>. (Caso seja dispensa ou
inexigibilidade)

DISPENSA_FOTO_LOCAL_<codldentificador>_<cédigo do 6rgdo>_<codigo da
unidade>_<exercicioProcesso>_<nroProcesso>_<tipoProcesso>.PDF (Caso seja dispensa ou inexigibilidade)

No caso de anulacdo ou revogacdo, apenas deve ser apresentado o termo de anulacdo ou revogacdao em
formato PDF:

EDITAL_REVOGACAO_<codldentificador>_<coédigo do d&rgao>_<cédigo da unidade>_<exerciciolicitacao>_
<nroProcessolicitatorio>.<PDF>. (Caso seja Edital)

DISPENSA  _REVOGACAO_<codldentificador>_<cédigo do  6rgdo> < cédigo da unidade >_
<exercicioProcesso>_<nroProcesso>_<tipoProcesso>.<PDF>. (Caso seja Dispensa ou Inexigibilidade)
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8- Apods escolher os arquivos para entrega clique no botao “Enviar”

= )P ENVIO DE REMESSA

Mbdulo: Exercicio: Més:
( Edtal e Lictagzo V)| 2024 v][ Janeio
Remessa:
Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Anexo:

Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escalhido

<&

LIMPAR CAMPOS m

9- Apbds o inicio do envio dos arquivos o site SICOM ira abrir uma tela de validagdo do arquivo, e para verificar

se o arquivo foi validado, clique no botdo “Histdrico das Transmissdes”

Bem vindo(a) SIDNEY SOARES CARVALHO @ ENVIO REAL

!@- S| C DM Instituicso selecionada: CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

Status de Envio - 2023 't

» | »3 |

ENVIO SUBSTITUIGAO|| HISTORICO

™~

ATIVAR
ORGAQ

P

RANSMISSOES) PRO

e 1 1 L 1 1 1 I 1 I I 1 |
oc () GHD GO D GO &I &I &I & G & &

aad X1 1 1 I I I 1 1 I I 1 J

W-H HISTORICO DAS TRAN%%ES

Codigo de acompanhamento: Més: Exercicio:

| oo

Valida: Modulo: Orgao / Entidade:

[ Selecione v] [ Selecione v] [ Selecione ~
Atual: Data Inicio: Data Fim:

[ Selecione V] ‘ ‘ ‘

Cod. de Acomp. Data/Hora Envio brgao Madulo é Exercicio Atual Valida Adverténcia

Coloque filtro que represente o arquivo enviado e clique no botdo “pesquisar”

W-E HISTORICO DAS TRANSMISSOES

‘ CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA
PESQUISAR OR VO D V]

Cod. de Acomp. Data/Hora Envio Orgdo Modulo @ Exercicio Atual Valida

Codigo de acompanhamento: Més: Exercicio: &

| | ke g

Valida: Maodulo: Orgéo / Entidade:

[ Selecione v] [ Selecione v} [ Selecione v]

Atual: Data Inicio: [ Selecione

[ seecone Y] | || INSTITUTO DE PREVIDENGIA DO MUNICIPIO DE EXTREMA ‘2

Adverténcia

AVENIDA DELEGADO GOMES PINTO, 1626 - BAIRRO PONTE NOVA - EXTREMA-MG
TELEFONE: (35) 3435-2623 (CAMARA) - 3435-2052 (Casa po CIDADAO)
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Em seguida serd apresentada uma lista com os arquivos entregues

IT-H HISTORICO DAS TRANSMISSOES

Codigo de acompanhamento: Més: Exercicio:
| |
Valida: Médulo: Orgéo / Entidade:

Selecione [ Selecione v] [ CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA v]

Data Inicio: Data Fim:

Selecione ‘ ‘ |

Atual:

PESQUISAR

Cod. de Acomp. Data/Hora Envio Modulo é Exercicio Atual Valida Adverténcia
971949436 31-01-2024 18:33 CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA BALANCETE 13 2023 Sim Sim Sim
971949378 31-01-2024 18:28 CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA BALANCETE 12 2023 Sim Sim Sim
971949168 31-01-2024 18:09 CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA BALANCETE 12 2023 Nao Néo Néo
971949129 31-01-2024 18:06 CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA AM 12 2023 Sim Sim Nao

Clique no arquivo que vocé deseja verificar e caso a remessa tenha sido validada os demais botdes serao
habilitados e permitird que vocé baixe o arquivo ja entregue ou imprima o recibo de entrega, e veja que no
caso de adverténcia emitida automaticamente pelo sistema SICOM, o botdo “informativo de adverténcia”
estara habilitado permitindo que vocé imprima e verifique o relatério de adverténcia.

||‘-H HISTORICO DAS TRANSMISSOES

Codigo de acompanhamento: Més: Exercicio:

‘: ‘ { Selecione VJ { 2023 "]

Valida: Modulo: Orgao / Entidade:

[ Selecione v} { Selecione v} { CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA v]
Atual: Data Inicio: Data Fim:

[ Selecione v] ‘ ‘ ‘ ‘

PESQUISAR [ BACKUP REMESSA BACKUP ANEXOS RECIBO REMESSA INFORMATIVO DE ADVERTENCIA -

Cod. de Acomp. Data/Hora Envio Orgdo Médulo Més Exercicio Atual Valida Adverténcia
971949436 31-01-2024 18:33 ~ CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA BALANCETE 13 2023 Sim
971949378 31-01-2024 18:28.  CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA BALANCETE

<

971949168 31-01-2024 18:09 CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA BALANCETE
971949129 31-01-2024 18:06 CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA AM 12 2023 Sim Sim Nao
971948109 31-01-2024 18:03 CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA AM 12 2023 N&o Nao Nao

971949082 31-01-2024 18:01 CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA AM 12 2023 Nao Nao Nao

Caso o arquivo nao tenha sido validado sera habilitado apenas o botdo “Informativo de envio” onde vocé
podera verificar as inconsisténcias que nao permitiram a valida¢do do arquivo, devendo corrigi-las e submeter

<>

PESQUISAR INFORMATIVO DE ENVIO

aos procedimentos novamente até a sua validagao.

Cod. de Acomp. Data/Hora Envio Médulo Més Exercicio Atual Valida Adverténcia
971949436 31-01-2024 18:33 CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA BALANCETE 13 2023 Sim Sim Sim
971949378 31-01-2024 18:28 CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA BALANCETE 12 2023 Sim Sim Sim
971949168 31-01-2024 18:09 CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA BALANCETE 12 2023 Nao Nao Nao
971949129 31-01-2024 18:06 CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA AM 12 2023 Sim Sim Nao

|:> 971849102 31-01-2024 18:03 CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA 202#
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